HandelsNavi

Betriebsvergleich

Anleitung zur Monatsmeldung

Stand 30.06.2011

Inhaltsverzeichnis
1. HandelsNavi-Website ... 2
2. Datenquellen.........oo i 3
2.1 Buchhaltung / BWA ... 3
2.2 KalkulatorisChe KOSIEN.........cooiiiiiiiiii 3
2.3 BEeSChEftIQLe PEISONEN .....cceeiiiiiii e 3
2.4 Warenwirtschaftssystem (falls vorhanden) ...........ccccooooiii 3
3. ErAULEruNgen ... 4
T R VL =T =T o T=T o To T= T g o PSSP PP PP PP PP PPPPPPPPPPPPPPPPPPPIN 4
3.2 Fremdmiete und RAUMKOSIEN .........uviiiiiiiiiiiiiiii it 4
B3 AT A e 4
3.2 Vollzeit beschéftigte Inhaber ohne Entgelt..............oevvviiiiiiiiiiiiiiiiieee 4
3.3 BeSChAMGIE AZUDIS......oiiiiiiiiiiieiee et 4
3.4  Alle Ubrigen Vollzeit tAtigen Personen ...........oooeuiiiiiiiii e eeeans 4
3.5 Teilzeit beschaftigte Personen ..............oooeieiiiiiiiiiiiiiiiiieieiee e 5
3.6  Teilzeit beschaftigte Personen in VOIIZEit ..............ooveiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeie 5
3.7  Monatliche VertragsSStuUNden...........oouvuiiiiiii e eeeeans 5
3.8 Rohertrag (netto) in % zum BruttOUMSALZ.............uuiiiiieeiieeiici e 5
4. DatenerfasSUNQ.......cccoieeiiiiieiiiieeei e e e e 7
4.1 PHICHIEIAET .....eeieeieieeeee e 7
5. Datenspeicherung und KorreKtur........ccooovvvviiieviiiineeeennnnnne. 8
6. Kontrolle und Plausibilitatsprifung..........cccceeeeiviiiiiiiieinnnnnn. 8
7. Fertigmeldung erfasster Daten ..........ccooooevieiiiiiiiiiiecineee, 9
8. Abschluss der Erfassung .......ccooeuviiiiiiiiiiiiiiinieeeiieeeeeii 9
9. Eingeschrankte Vergleichsmoglichkeit .................oooo. 9
10. Sprechen Sie mit Inrem Berater ............ccoeveviiiiiiiinennnnn. 10



HandelsNavi

Betriebsvergleich

1. HandelsNavi-Website

Auf der HandelsNavi-Website www.handelsnavi.de finden Sie den Link zum Teilnehmer-

Login. Melden Sie sich mit Benutzername und Kennwort an, das Sie von uns nach lhrer An-
meldung zum Betriebsvergleich erhalten haben.
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2. Datenquellen

Die Daten fur die Monatsmeldung zum Betriebsvergleich stammen aus folgenden Quellen ...

2.1 Buchhaltung / BWA

¢ Gesamtumsatz Netto

« Wareneingang ohne MwSt

e Skonti

* Personalkosten

¢ Miete (Fremdmiete)

* Raumkosten (Mietnebenkosten)
* Betriebliche Steuern

« Versicherungsbeitrage

* Besondere Kosten

» Kfz Kosten

¢ Werbe- und Reisekosten

» Kosten der Warenabgabe

e Reparatur & Instandhaltung
* Sonstige Kosten

* Zinsaufwand

e Sonstiger neutraler Aufwand
* Zinsertrag

e Sonstige neutrale Ertrage

2.2 Kalkulatorische Kosten

* Mietzins / Mietwert (Eigenmiete)
e Unternehmerlohn
o AfA

2.3 Beschéftigte Personen

* Vollz. besch. Inh. u. Familienangeh. ohne Entgelt
< Alle Ubrigen vollzeit tatigen Personen

« Teilzeit beschéftigte Personen (Kdpfe)

* Teilzeit beschaftigte Personen in Vollzeit

« Beschaftigte Azubis

¢ Monatliche Vertragsstunden (z. B. 163)

2.4 Warenwirtschaftssystem (falls vorhanden)

« Rohertrag (netto) in % zum Bruttoumsatz
» Lagerbestand zu Einkaufspreisen
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3. Erlauterungen

Nachfolgend erlautern wir Thnen einzelne erklarungsbeddurftige Meldepositionen.

3.1 Wareneingang

Unter dieser Position soll die Addition der Wareneingangskonten (Soll) und Subtraktion der
Werte aus der Spalte ,Haben" sowie dem Konto Nachlasse (falls vorhanden) zusammenge-

fasst werden..

3.2 Fremdmiete und Raumkosten

In der BWA werden die gesamten Raumkosten ausgewiesen (Kaltmiete und Nebenkosten).
Diese mussen getrennt erfasst werden (Fremdmiete und Mietnebenkosten). Von den Raum-
kosten aus der BWA wird die Kaltmiete aus der Summen und Saldenliste abgezogen. Die

Differenz entspricht der Meldeposition ,Raumkosten (Mietnebenkosten)®.

3.3 AfA

Idealerweise ermittelt Ihr Steuerberater auf Basis der Vorjahres-AfA-Werte einen Jahres-AfA-
Planwert fur das laufende Geschéftsjahr. Tragen Sie von dieser AfA 1/12tel als Monatswert

ein.

Sofern Sie keinen monatlichen Wert hierflr ermitteln kénnen, und dieser sich erst am
Jahresende ergibt, tragen Sie hier den Wert 0,0001 ein (bei Pflichtfeldern akzeptiert das
System keine 0-Eingabe).

3.2 Vollzeit beschaftigte Inhaber ohne Entgelt
Hierbei ist die Anzahl der Inhaber des Gesamtunternehmens oder der Filiale anzugeben.

3.3 Beschétftigte Azubis

Tragen Sie hier die Anzahl der bei lhnen beschaftigten Auszubildenden fur den zu

erfassenden Betrieb ein.

3.4 Alle Ubrigen Vollzeit tatigen Personen

Tragen Sie hier die Anzahl der in Vollzeit bei Ihnen beschéaftigten Personen ein.
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3.5 Teilzeit beschaftigte Personen (Kopfe)

Tragen Sie hier die Anzahl/Kopfe der in Teilzeit bei Innen beschéftigten Personen ein.

3.6 Teilzeit beschaftigte Personen in Vollzeit

Tragen Sie hier den Wert ein, der lhren Teilzeitkréften - umgerechnet in Vollzeitkrafte ent-

spricht.

Bsp.: Sie beschatftigen 4 Teilzeitkrafte, von denen eine zu 25 % bei Ihnen arbeitet, zwei wei-

tere zu jeweils 50 % sowie eine Kraft, die zu 75 % bei Ihnen beschéftigt ist.
Nun ermittelt sich der Vollzeitwert durch die Addition der Dezimalwerte.
25 % = 0,25, 50 % = 0,5 etc.
Fur dieses Beispiel: 0,25 + 0,50 + 0,50 + 0,75 = 2,00

Tragen Sie dieses Ergebnis in das Feld , Teilzeit beschéftigte Personen in Vollzeit* ein.

3.7 Monatliche Vertragsstunden

Tragen Sie hier die fur Ihr Unternehmen vertraglich glltigen Monatsarbeitsstunden ein,
welche auf einer Vollzeitkraft basieren (z.B. 163 Stunden).

3.8 Rohertrag (netto) in % zum Bruttoumsatz

Den Rohertrag netto in % erhalten Sie aus der monatlichen KER-Auswertung aus
Ihrem Warenwirtschaftssystem. Wenn Sie kein Warenwirtschaftssystem haben,

setzen wir in den Auswertungen den durchschnittlichen Rohertrag ein.

> SBH

Vor dem Ausdruck in der Listenubersicht ,Bruttogewinn ohne Mehrwertsteuer*
bei der Monats-KER anklicken.



>
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HIS

Nehmen Sie die Warenerfolgsrechnung ,KER Warengruppen / Farben / Filialen
beliebiger Zeitraum®. Definieren Sie den monatlichen Zeitraum ohne eine saiso-
nale Eingrenzung. Den Rohertrag entnehmen Sie aus dem Bereich ,Verkauf* in

der Spalte ,Abschlag” in der Gesamtzeile.

Vom Abschlag missen Sie den Mehrwertsteueranteil von 16,0% Punkte
abziehen. Beispiel: Abschlag 56,5% - 16,0% = 40,5% Rohertrag.

SEPP VISION

Der Rohgewinn wird in % ausgewiesen und kann entsprechend tibernommen

werden.

ETOS

In der Warenerfolgsrechnung 6.0 wird der Rohertrag vom Nettoumsatz ausgewie-
sen. Aus diesem Grund mussen Sie den ausgewiesen Wert durch 1,19 teilen um

auf den Bezug zum Bruttoumsatz zu kommen.

Beispiel: Rohgewinnziffer 47,9% /1,19 ergibt 40,25% Punkte.
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4. Datenerfassung

Nachdem Sie sich gemaf} der Anleitung mit Login Benutzername und Kennwort am
HandelsNavi angemeldet haben, gibt es zwei Auswahlmoglichkeiten: den Bereich

der ,Datenerfassung” und den Bereich der ,Auswertung".

ﬂ" 4PLAN Objektplanung - Windows Internet Explorer — |5 X
@‘- ) =[] htpsisrv3uzs2iapLamweblObjectPlanning, aspx?Clisnt=Conventar BVaObjectFarm=EWEPT_ID=78(0B=274585howHeader=08FutureYalues=028FutureValuesHeight=410 7| | | X
| Fle Edt view Tooks Help
L n - Vo P T = =
& R G AL S-S BHE
Zuriick zum Ausgangsbericht
"9 %

Datenart | Periode Element Wert Kommentar Fixiert

Ist2011 | Mai |Gesamtumsatz Metto 98000 |Pflichtfeld | |t

Ist 2011 Mai |Wareneingang ohne MwSt 45000 |Pflichtfeld =]

Ist2011 | Mai |Skonti Bericksichtigung manuelle Eingabe 2000 [ lE

Ist 2011 Mai  |Rohertrag (netto) in % zum Bruttoumsatz BT ([ Pflichtfeld | ]

Ist2011 | Mai |Personalkosten 6500 |Pflichtfzld [ l=

Ist 2011 Mai L]ntemehmarlnhn manuelle Eingabe 3500 [

Ist2011 | Mai |Mietzins / Mistwert (Eigenmiste) manuell 0| [ l=]

Ist 2011 Mai  [Miete (Fremdmiete) 2800 =]

Ist 2011 Mai  |Raumkosten (Mistnebenkasten) 350 [=]

Ist2011 | Mai |Betriebliche Steuern 650 | T

st 2011 Mai  |Wersicherungsheitrage 350 [

Ist2011 | Mai |Besondere Kosten 0,00 | =

Ist 2011 Mai |kfz Kosten 250 [

Ist2011 | Mai |Werbe- und Reisekosten 100 | [ lE]

Ist 2011 Mai |Kosten der Wwarenabgabe 100 [

Ist 2011 | Mai  |Afa 350 |Pflichtfeld | ]

Ist 2011 Mai  |Reparatur & Instandhaltung 0,00 (il |

Ist2011 | Mai |Sonstige Kosten 580 |Pflichtfeld [l =

Ist 2011 Mai  |Zinsaufwand 150 o}

Ist 2011 Mai  |Sonstiger neutralsr Aufwand 0,00 =]

Ist2011 | Mai  |Zinsertrag 0,00 |

Ist 2011 Mai |Sonstige neutrale Ertrage 0,00 =]

Tst 2011 Mai_ |l anerhestand 71 Finkaifsareisen nnn il
Uberprufung der Eingabefelder =
Mein Betrieb: p-!
Element Mai Mai A abs. | Ak %

Ist2010 lst 2014
“Yollz. besch. Inh. 1. Famiienangeh. ohne Entgelt 0,00 0,00 0000 100,00%
Beschaftite Azubis 7,00 6,00 400 -14.29%
Alle Gbrigen vollzeit tatigen Personen 5,00 5,00 0,00 0,00% L‘

Um Daten zu erfassen, klicken Sie auf die entsprechende Zelle,

die Sie beftllen méchten und geben dort Thren Monatswert ein.

4.1 Pflichtfelder

Die mit ,Pflichtfeld* bezeichneten Werte, sind Mussangaben, welche die Mindestvorausset-
zung fur das HandelsNavi darstellen. Das System akzeptiert bei Pflichtfeldern keine Nullwert-
Eingaben. Der Wert 0,0001 gilt fir das System als Wert, hat aber reell keine Auswirkung auf

die Berechnungen.

Elernent Wert

Gesamtumsatz Netto 0,00 |Pflichtfeld
Wareneingang ohne Mwst [ fp,0001 (-] Pflichtfeld
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5. Datenspeicherung und Korrektur

Die Speicherung geschieht durch das Anklicken des Diskettensymbols, welches nun im lin-

ken Bereich der zu bearbeitenden Zeile erscheint.

= 9

W et Kormrmentar Fixiert
95000 |Pflichtfeld r
45000 |Pflichtfeld r

Falls Sie einen Wert bestatigt haben und feststellen, dass dieser fehlerhaft ist, kbnnen Sie
ihn nun noch mit dem blauen ,Rickgéangig” Pfeil, neben dem Speichersymbol, auf Null zu-

ricksetzen.

6. Kontrolle und Plausibilitatsprifung

Beim Erfassen der Daten, Uberpruft das System Ihre Angaben auf Abweichungen zu den im
Vorjahresmonat gemeldeten Informationen. Sollten diese eine kritische Abweichung erge-
ben, so wird Ihnen dies durch rote Markierungen der betreffenden betriebswirtschaftlichen

Kennzahlen im Bereich unterhalb der Erfassungstabelle signalisiert.

Elarmaant L] Ml Alva_abs L S
ket 2000 et 2011

‘Vollz. besch. Inf, u, Famiienangsh, ohre Enbgst 1,00 1.00 0,00 0,000
Beschafligle Azubss 0,00 0,00 0,00 1100, 0ol
Al Gbewgan woRzed tiligen Perzonen 3,00 0o 10000%
Tedzed Bezchiftighe Personen (HKopte) 700 T.on 0,00 0,00
Getarlumeal s Melto J057 35 4T 143 52 B.OTE2T M ET%
Wareneingang ohne Mwst 1055138 1402185 3470 48 32 BT

Sofern Sie keinen Eingabefehler gemacht haben und die Werte der Realitat entsprechen,
kénnen Sie diese Hinweise ignorieren. Die farbliche Signalisierung dient lediglich dazu, um
Ihre Aufmerksamkeit auf entsprechende Werte zu fokussieren und deren Korrektheit zu

Uberprifen.
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7. Fertigmeldung erfasster Daten

Nachdem Sie alle Pflichtfelder beflllt haben, erscheint unter der Erfassungstabelle die

Schaltflache ,Fertig“.

It 2011 Mag Sonstige nautrale Ertrage
Lk 20111 Blas Lanerhactand ru Finl afcnrsican
Mein Bewieb: B _NR: 3053 Eertig
Elamenl Beda L Rivey sbs.  Abne %
kst 20M0 tat 2011
wollz, besch, Inh, u. Famiisnangeh, ohne Entget 1,000 100 0,00 0,00r%

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die von Ihnen erfassten Daten komplett vom System

verarbeiten und speichern zu lassen.

8. Abschluss der Erfassung

Nach erfolgter Fertigmeldung Ihrer Daten und dem Abschluss der Verarbeitung im System,

erhalten Sie eine entsprechende Bestatigung.

'i:? & f:;*Tvarmvdav (/33 &"i"?"/'
K} | |1 vonl [kl IlElEl% vl

Die Daten wurden gespeichert

zurlck zur Startseite

Durch Auswahl des Links ,zurlick zur Startseite” gelangen Sie wieder in die Auswahl ,Daten-
erfassung” oder ,Auswertung“ und kénnen dort weitere Betriebe erfassen oder sich direkt die
Ergebnisse lhrer erfassten Daten im Verlauf Ihres eigenen Betriebes, bzw. im Vergleich mit

Anderen Anschauen.

9. Eingeschrankte Vergleichsmaoglichkeit

Sofern die statistisch kritische Masse von mindestens 10 gemeldeten Betrieben je Ver-
gleichsauswahl (bspw. Vergleich nach UmsatzgréRenklasse und Konzept) noch nicht er-
reicht ist, bekommen Sie noch keine Ergebnisse angezeigt. Dies kann z.B. vorkommen,
wenn Sie direkt am Monatsanfang lhre Daten erfassen, und notwendige Vergleichsunter-
nehmen aus lhrem Segment, oder ihrer Region in Summe die Anzahl 10 noch nicht erreicht

haben.
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10. Sprechen Sie mit Inrem Berater!

Ihr Verbundgruppen-Berater kennt das HandelsNavi und kann im personlichen Kontakt lhre
Betriebsvergleichsdaten mit Ihnen besprechen oder Handlingsfragen direkt beantworten.

Das HandelsNavi-Team
wunscht Ihnen viel Erfolg

mit dem Betriebsvergleich!
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